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ご利用開始までの作業 
 

 ログイン  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
本サービスのご利用を開始するにあたり行う事前処理は次の通りとなります。 

 なお、お客様のログイン時の認証方式が「電子証明書方式」か「ＩＤ・パスワード方式」 

により、事前処理が異なります。 

 「ＩＤ・パスワード方式」をご利用のお客様は、「ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客様

－詳細手順(Ｐ２３)」をご参照願います。 
 

① ブラウザを起動してアドレスに 
http://www.ksbank.jp/を入力します。 

 
② ログインはこちらをクリックします。 
 
③       をクリックしてください。 
 

ログイン
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 ≪電子証明書方式をご利用のお客様－詳細手順≫ 

 管理者（MasterID）の電子証明書取得  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④     をクリックします。 

③ 管理者の「ログインＩＤ」「ログインパスワ
  ード」を入力します。 

② ＷＥＢ－ＦＢのログイン画面から、  
             をクリックします。 
 

電子証明書取得 

取得

① 金庫ホームページより法人向けインターネッ

トバンキングに接続します。 

⑤「電子証明書取得前処理中」画面が表示されます。

電子証明書の取得前処理が完了後、自動的に次画

面が表示されます。 

⑥     をクリックします。「Web アクセス

の確認」ダイアログが表示されます。 

取得

柏崎信用金庫 
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⑩ ご使用のパソコンに、取得された証明書情
  報が表示されます。  
             をクリックして、 
  一度ブラウザを終了します。 
 
 
以上で電子証明書の取得は終了です。 
次回から電子証明書を使用してログインが行え
ます。 

このウィンドウを閉じる 

★電子証明書の取得後は、一度ブラウザを終
 了する必要があります。 

メモ 

⑧「電子証明書発行処理中」画面が表示され、

発行処理が行われます。 

 

 

 

⑨ 発行処理の完了後、「Web アクセスの確認」画

面が表示され、更新する場合は、はいをクリ

ックします。自動的に「電子証明書のインス

トールが完了しました」画面が表示されます。

⑦ 更新する場合は、はいをクリックしま

す。 

 ※本画面は、２度表示されますので、それ

ぞれはいをクリックします。 
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 管理者（MasterID）のログイン  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページより法人向けインターネ
  ットバンキングに再度接続します。 
 
② ログイン画面が表示されますので、  
            をクリックします。 
 

電子証明書ログイン 

③ 電子証明書選択画面が表示されますので、管
  理者の電子証明書を選択します。 
 

④     をクリックします。 ＯＫ

★パソコンに電子証明書が１つしか登録され
 ていない場合、パソコンの環境により電子
 証明書選択画面が表示されないことがあり
 ます。その場合は、ログインパスワード入
 力画面（⑤の画面）が表示されます。 

メモ 

★電子証明書名は「ＩＤ＋金融機関コード」
 になります。 
 例） 
 画面上表示されている電子証明書名 
 ｕｎｇａ００００ １３９９ 
    ａ      ｂ 
 
 ａ．管理者ＩＤまたは利用者 
 ｂ．ご契約先金融機関コード 

メモ 

柏崎信用金庫 
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⑥     をクリックします。 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

実行

⑤ ログインパスワード入力画面が表示される
  ので、管理者のログインパスワードを入力
  します。 
 

柏崎信用金庫 
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 各種パスワードの変更（管理者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま
  すので、ログインパスワードの変更を行い
  ます。 
 
 ＜ログインパスワード変更＞ 
 ◇現ログインパスワード 
  ログイン画面で入力した「初回ログインパ
  スワード」を入力します。 
 
 ◇新ログインパスワード 
  今後利用していくログインパスワードを入
  力し、確認のために再度、新ログインパス
  ワードを入力します。 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角
 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以
 上使用して設定します。 
 
★新ログインパスワードには現ログインパス
 ワードと同一内容は設定できません。 
 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま
 せん。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 
 
★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

②     をクリックします。 実行

【留意事項】 
 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます
  ので、承認用パスワードの変更を行います。
 
 ＜承認用パスワード変更＞ 
 ◇現承認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回承認用パスワ
  ード」を入力します。 
 
 ◇新承認用パスワード 
  今後利用していく承認用パスワードを入力
  し、確認のために再度、新承認用パスワー
  ドを入力します。 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され
  ますので、登録確認用パスワードの変更を
  行います。 
 
 ＜登録確認用パスワード変更＞ 
 ◇現登録確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回登録確認用パ
  スワード」を入力します。 
 
 ◇新登録確認用パスワード 
  今後利用していく登録確認用パスワードを
  入力し、確認のために再度、新登録確認用
  パスワードを入力します。 

④     をクリックします。 実行

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字
 で設定します。 
 
★新登録確認用パスワードには現登録確認用
 パスワードと同一内容は設定できません。
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

⑥     をクリックします。 実行

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で
 設定します。 
 
★新承認用パスワードには現承認用パスワー
 ドと同一内容は設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

メモ 

柏崎信用金庫 



 

8 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が
  表示されますので、都度振込送信確認用パ 
  スワードの変更を行います。 
 
 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 
 ◇現都度振込送信確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 
  確認用パスワード」を入力します。 
 
 ◇新都度振込送信確認用パスワード 
  今後利用していく都度振込送信確認用パス 
  ワードを入力し、確認のために再度、新都 
  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁
 の半角数字で設定します。 
 
★新都度振込送信確認用パスワードには現都
 度振込送信確認用パスワードと同一内容は
 設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

⑧     をクリックします。 実行

メモ 
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 利用開始番号の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④       をクリックするとメイン画面 
  が表示されます。 

 
★利用開始番号を発行すると、利用申込で申
 し込んだＥメールアドレスへＥメールにて
 利用開始番号（４桁）を通知します。 
なお、Ｅメールアドレスを設定していない
場合は、利用開始番号の発行完了画面に表
示します。 

 
 Ｅメールアドレスを確認・変更したい場合
は企業選択後、照会をクリックし、Ｅメー
ルアドレスの確認・変更が行えます。 

 →「第３章 １４．（３）メールアドレス 
  変更」参照 
 
★新たに会社コード（契約企業）を追加した
 場合または利用開始番号を発行しないでロ
 グアウトした場合は、企業情報照会より利
 用開始番号を発行します。 
 →「第３章 １４．（１）企業情報照会」 
  参照 
 

メモ 

ログイン

③ 発行完了画面が表示され、利用開始番号の
  発行が完了します。 

① 利用開始番号発行画面が表示されますので、 
  利用開始番号の発行を行う企業を選択しま 
  す。 
 
②            をクリックします。 
 

利用開始番号を発行する 

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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 利用開始登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用開始登録画面が表示されます。 
 
（ア）利用開始登録を行う企業を選択します。
 
（イ）Ｅメールにて通知された利用開始番号（４
   桁）を入力します。 

なお、Ｅメールアドレスを設定していな
い場合は、利用開始番号の発行完了画面
に表示します。 

 
（ウ）    をクリックします。 実行（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【契約情報登録・
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【利用開始登録】をクリックします。 

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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 利用者（PublicID）の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、  
        をクリックします。 
 

新規登録

① グローバルメニューから【管理機能】をク
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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④ 新規登録画面が表示されますので、お客様
  ＩＤ情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力します。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また
   は「承認者」のどちらかから選択してく
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力

   します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 
   クし、利用不可とする場合はチェックを 
   はずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入

   力します。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 
（確認用）

   初回都度振込送信確認用パスワードと同
   じものを入力します。 

 

  ◇都度取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱
   限度額を入力します。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、

   「強制変更なし」を選択します。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１

   年」より選択します。「強制変更なし」を

   選択した場合、変更期間の選択は必要あ

   りません。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更

   期間が到来する何日前から変更を促すか

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３

   ヶ月前」より選択します。「強制変更な 

   し」を選択した場合、アラーム期間の選

   択は必要ありません。 

 

  ◇電子証明書 

   本項目を選択した場合は利用者作成時に

   電子証明書発行を自動的に行います。 

   ・ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客
    様または管理者に対して電子証明書が
    未発行の場合は本項目が表示されませ
    ん。 
   ・管理者に対して電子証明書が発行され
    ている場合は本項目の選択を可能とし
    ます。 
   ・管理者が電子証明書を取得している場
    合は本項目の選択を不可とします。 
 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード

   を選択します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は
   複数選択可能です。 
 
（ウ）    をクリックします。 
 

登録
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⑤ 登録完了画面が表示され、お客様ＩＤの登
  録が完了します。 

★作成した利用者の利用権限を変更する 
 場合は、利用者選択画面（③の画面）から
 利用権限変更を行ってください。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 
 
★新規登録画面で    をクリック後、  
 「現在証明書の発行ができません。金庫に
 お問合せ下さい。」とメッセージが出力さ 
 れ、パブリックＩＤの新規発行がエラーと
 なる場合は、当金庫にお問合せください。

登録 

メモ 

柏崎信用金庫 
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 利用者（PublicＩＤ）の電子証明書取得  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① ＷＥＢ－ＦＢのログイン画面から、 
 

            をクリックします。 
 

電子証明書取得 

④     をクリックします。 取得

③ 利用者の「ログインＩＤ」「ログインパスワ
  ード」を入力します。 

⑤「電子証明書取得前処理中」画面が表示されます。

電子証明書の取得前処理が完了後、自動的に次画

面が表示されます。 

柏崎信用金庫 
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⑥     をクリックします。「Web アクセス

の確認」ダイアログが表示されます。 

⑦ 更新する場合は、はいをクリックしま

す。 

 ※本画面は、２度表示されますので、それ

ぞれはいをクリックします。 

取得

⑧「電子証明書発行処理中」画面が表示され、

発行処理が行われます。 

 

 

 

⑨ 発行処理の完了後、「Web アクセスの確認」画

面が表示され、更新する場合は、はいをクリ

ックします。自動的に「電子証明書のインス

トールが完了しました」画面が表示されます。
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⑩ ご使用のパソコンに、取得された証明書情
  報が表示されます。  
             をクリックして、 
  一度ブラウザを終了します。 
 
 
以上で電子証明書の取得は終了です。 
次回から電子証明書を使用してログインが行え
ます。 

このウィンドウを閉じる 

★電子証明書の取得後は、一度ブラウザを終
 了する必要があります。 

メモ 
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 利用者（PublicID）のログイン  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページより法人向けインターネ
  ットバンキングに再度接続します。 
 
② ログイン画面が表示されますので、  
            をクリックします。 
 

電子証明書ログイン 

④     をクリックします。 ＯＫ

★電子証明書名は「ＩＤ＋金融機関コード」
 になります。 
 例） 
 画面上表示されている電子証明書名 
 ｕｎｇａ００００ １３９９ 
    ａ      ｂ 
 
 ａ．管理者ＩＤまたは利用者 
 ｂ．ご契約先金融機関コード 

メモ 

③ 電子証明書選択画面が表示されますので、利
  用者ＩＤ（PublicID）の電子証明書を選択 
  します。 

★パソコンに電子証明書が１つしか登録され
 ていない場合、パソコンの環境により電子
 証明書選択画面が表示されないことがあり
 ます。その場合は、ログインパスワード入
 力画面（⑤の画面）が表示されます。 

メモ 

柏崎信用金庫 
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⑥     をクリックします。 
 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

認証

⑤ ログインパスワード入力画面が表示される
  ので、利用者のログインパスワードを入力
  します。 
 

柏崎信用金庫 
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 各種パスワードの変更（利用者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま
  すので、ログインパスワードの変更を行い
  ます。 
 
 ＜ログインパスワード変更＞ 
 ◇現ログインパスワード 
  ログイン時に入力した「初回ログインパス
  ワード」を入力します。 
 
 ◇新ログインパスワード 
  今後利用していくログインパスワードを入
  力し、確認のために再度、新ログインパス
  ワードを入力します。 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角
 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以
 上使用して設定します。 
 
★新ログインパスワードには現ログインパス
 ワードと同一内容は設定できません。 
 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま
 せん。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 
 
★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

②     をクリックします。 実行

【留意事項】 
 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます
  ので、承認用パスワードの変更を行います。
  承認のご利用権限のない利用者の方は本画
  面は表示されません。 
 
 ＜承認用パスワード変更＞ 
 ◇現承認用パスワード 
  管理者により通知された「初回承認用パス
  ワード」を入力します。 
 
 ◇新承認用パスワード 
  今後利用していく承認用パスワードを入力
  し、確認のために再度、新承認用パスワー
  ドを入力します。 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され
  ますので、登録確認用パスワードの変更を
  行います。 
 
 ＜登録確認用パスワード変更＞ 
 ◇現登録確認用パスワード 
  管理者により通知された「初回登録確認用
  パスワード」を入力します。 
 
 ◇新登録確認用パスワード 
  今後利用していく登録確認用パスワードを
  入力し、確認のために再度、新登録確認用
  パスワードを入力します。 

④     をクリックします。 実行

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字
 で設定します。 
 
★新登録確認用パスワードには現登録確認用
 パスワードと同一内容は設定できません。
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

⑥     をクリックします。 実行

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で
 設定します。 
 
★新承認用パスワードには現承認用パスワー
 ドと同一内容は設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

柏崎信用金庫 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が
  表示されますので、都度振込送信確認用パ 
  スワードの変更を行います。 
  都度振込のご利用権限のない利用者の方は 
  本画面は表示されません。 
 
 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 
 ◇現都度振込送信確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 
  確認用パスワード」を入力します。 
 
 ◇新都度振込送信確認用パスワード 
  今後利用していく都度振込送信確認用パス 
  ワードを入力し、確認のために再度、新都 
  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁
 の半角数字で設定します。 
 
★新都度振込送信確認用パスワードには現都
 度振込送信確認用パスワードと同一内容は
 設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

⑧     をクリックします。 
 
 
ここまで終了すれば日常処理を行うことが可能
となります。 
 

実行

メモ 
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  ≪ＩＤ・パスワード方式をご利用のお客様－詳細手順≫ 
 管理者（MasterID）のログイン  

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページより法人向けインターネ
  ットバンキングに接続します。 
 
② ログイン画面が表示されますので、お客様
  ＩＤとログインパスワードを入力します。
 
 ◇お客様ＩＤ 
  利用申込で申し込んだ「お客様ＩＤ」を入
  力します。 
 
 ◇ログインパスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回ログインパス
  ワード」を入力します。 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

③       をクリックします。 ログイン

柏崎信用金庫 
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 各種パスワードの変更（管理者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま
  すので、ログインパスワードの変更を行い
  ます。 
 
 ＜ログインパスワード変更＞ 
 ◇現ログインパスワード 
  ログイン画面で入力した「初回ログインパ
  スワード」を入力します。 
 
 ◇新ログインパスワード 
  今後利用していくログインパスワードを入
  力し、確認のために再度、新ログインパス
  ワードを入力します。 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角
 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以
 上使用して設定します。 
 
★新ログインパスワードには現ログインパス
 ワードと同一内容は設定できません。 
 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま
 せん。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 
 
★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

②     をクリックします。 実行

メモ 

【留意事項】 
 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます
  ので、承認用パスワードの変更を行います。
 
 ＜承認用パスワード変更＞ 
 ◇現承認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回承認用パスワ
  ード」を入力します。 
 
 ◇新承認用パスワード 
  今後利用していく承認用パスワードを入力
  し、確認のために再度、新承認用パスワー
  ドを入力します。 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され
  ますので、登録確認用パスワードの変更を
  行います。 
 
 ＜登録確認用パスワード変更＞ 
 ◇現登録確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回登録確認用パ
  スワード」を入力します。 
 
 ◇新登録確認用パスワード 
  今後利用していく登録確認用パスワードを
  入力し、確認のために再度、新登録確認用
  パスワードを入力します。 

④     をクリックします。 実行

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字
 で設定します。 
 
★新登録確認用パスワードには現登録確認用
 パスワードと同一内容は設定できません。
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

⑥     をクリックします。 実行

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で
 設定します。 
 
★新承認用パスワードには現承認用パスワー
 ドと同一内容は設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が
  表示されますので、都度振込送信確認用パ 
  スワードの変更を行います。 
 
 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 
 ◇現都度振込送信確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 
  確認用パスワード」を入力します。 
 
 ◇新都度振込送信確認用パスワード 
  今後利用していく都度振込送信確認用パス 
  ワードを入力し、確認のために再度、新都 
  度振込送信確認用パスワードを入力します。 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁
 の半角数字で設定します。 
 
★新都度振込送信確認用パスワードには現都
 度振込送信確認用パスワードと同一内容は
 設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

⑧     をクリックします。 実行

メモ 
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 利用開始番号の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④       をクリックするとメイン画面 
  が表示されます。 

① 利用開始番号発行画面が表示されますので
  利用開始番号の発行を行う企業を選択しま
  す。 
 
②             をクリックしま 
  す。 

利用開始番号を発行する 

ログイン

③ 発行完了画面が表示され、利用開始番号の
  発行が完了します。 

 
★利用開始番号を発行すると、利用申込で申
 し込んだＥメールアドレスへＥメールにて
 利用開始番号（４桁）を通知します。 
 なお、Ｅメールアドレスを設定していない
場合は、利用開始番号の発行完了画面に表
示します。 

 
Ｅメールアドレスを確認・変更したい場合
は企業選択後、照会をクリックし、Ｅメー
ルアドレスの確認・変更が行えます。 

 →「第３章 １４．（３）メールアドレス 
  変更」参照 
 
★新たに会社コード（契約企業）を追加した
 場合または利用開始番号を発行しないでロ
 グアウトした場合は、企業情報照会より利
 用開始番号を発行します。 
 →「第３章 １４．（１）企業情報照会」 
  参照 
 

メモ 

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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 利用開始登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用開始登録画面が表示されます。 
 
（ア）利用開始登録を行う企業を選択します。
 
（イ）Ｅメールにて通知された利用開始番号（４
   桁）を入力します。 

なお、Ｅメールアドレスを設定していな
い場合は、利用開始番号の発行完了画面
に表示します。 

 
 
（ウ）    をクリックします。 実行

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

① グローバルメニューから【契約情報登録・
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【利用開始登録】をクリックします。 

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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 利用者（PublicID）の発行  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、  
        をクリックします。 
 

新規登録

① グローバルメニューから【管理機能】をク
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＩＤメンテナンス】をクリックします。

柏崎信用金庫 

柏崎信用金庫 
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④ 新規登録画面が表示されますので、お客様
  ＩＤ情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力します。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また
   は「承認者」のどちらかから選択してく
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力

   します。 

 

  ◇都度振込利用 

   都度振込を利用可能とする場合はチェッ 
   クし、利用不可とする場合はチェックを 
   はずします。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 

   都度振込利用時、１０桁の半角数字で入

   力します。 

 

  ◇初回都度振込送信確認用パスワード 
（確認用）

   初回都度振込送信確認用パスワードと同
   じものを入力します。 

 

  ◇都度取扱限度額 

   都度振込利用時、都度振込の一回の取扱
   限度額を入力します。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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  ◇パスワード設定変更 

   一定期間経過後にパスワード変更を促す

   場合、「強制変更あり」を選択します。 

   パスワード変更機能を設定しない場合、

   「強制変更なし」を選択します。 

 

  ◇変更期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更

   期間を「１ヶ月」「３ヶ月」「６ヶ月」「１

   年」より選択します。「強制変更なし」を

   選択した場合、変更期間の選択は必要あ

   りません。 

 

  ◇アラーム期間 

   「強制変更あり」を選択した場合、変更

   期間が到来する何日前から変更を促すか

   「１０日前」「１ヶ月前」「２ヶ月前」「３

   ヶ月前」より選択します。「強制変更な 

   し」を選択した場合、アラーム期間の選

   択は必要ありません。 

 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード

   を選択します。 

   利用可能な会社コードが複数ある場合は
   複数選択可能です。 
 
（ウ）    をクリックします。 

⑤ 登録完了画面が表示され、お客様ＩＤの登
  録が完了します。 

登録

★作成した利用者の利用権限を変更する 
 場合は、利用者選択画面（③の画面）から 
 利用権限変更を行ってください。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

柏崎信用金庫 
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 利用者（PublicID）のログイン  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 金庫ホームページより法人向けインターネ
  ットバンキングに接続します。 
 
② ログイン画面が表示されますので、お客様
  ＩＤとログインパスワードを入力します。
 
 ◇お客様ＩＤ 
  管理者により通知された「お客様ＩＤ」を
  入力します。 
 
 ◇ログインパスワード 
  管理者により通知された「初回ログインパ
  スワード」を入力します。 

★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

メモ 

③       をクリックします。 ログイン

柏崎信用金庫 



 

33 
 

 

 各種パスワードの変更（利用者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログインパスワード変更画面が表示されま
  すので、ログインパスワードの変更を行い
  ます。 
 
 ＜ログインパスワード変更＞ 
 ◇現ログインパスワード 
  ログイン時に入力した「初回ログインパス
  ワード」を入力します。 
 
 ◇新ログインパスワード 
  今後利用していくログインパスワードを入
  力し、確認のために再度、新ログインパス
  ワードを入力します。 

★新ログインパスワードは６～１２桁の半角
 英数字で、英字と数字をそれぞれ１文字以
 上使用して設定します。 
 
★新ログインパスワードには現ログインパス
 ワードと同一内容は設定できません。 
 また、お客様ＩＤと同一内容も設定できま
 せん。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 
 
★ログインパスワード入力にはソフトウェア
 キーボードがご利用いただけます。 

②     をクリックします。 実行

メモ 

【留意事項】 
 ご利用されない機能の各種パスワード変更画面は表示されません。 
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⑤ 承認用パスワード変更画面が表示されます
  ので、承認用パスワードの変更を行います。
  承認のご利用権限のない利用者の方は本画
  面は表示されません。 
 
 ＜承認用パスワード変更＞ 
 ◇現承認用パスワード 
  管理者により通知された「初回承認用パス
  ワード」を入力します。 
 
 ◇新承認用パスワード 
  今後利用していく承認用パスワードを入力
  し、確認のために再度、新承認用パスワー
  ドを入力します。 

③ 登録確認用パスワード変更画面が表示され
  ますので、登録確認用パスワードの変更を
  行います。 
 
 ＜登録確認用パスワード変更＞ 
 ◇現登録確認用パスワード 
  管理者により通知された「初回登録確認用

  パスワード」を入力します。 

 
 ◇新登録確認用パスワード 
  今後利用していく登録確認用パスワードを
  入力し、確認のために再度、新登録確認用
  パスワードを入力します。 

④     をクリックします。 実行

★新登録確認用パスワードは６桁の半角数字
 で設定します。 
 
★新登録確認用パスワードには現登録確認用
 パスワードと同一内容は設定できません。
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

⑥     をクリックします。 実行

★新承認用パスワードは１０桁の半角数字で
 設定します。 
 
★新承認用パスワードには現承認用パスワー
 ドと同一内容は設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

メモ 

柏崎信用金庫 
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⑦ 都度振込送信確認用パスワード変更画面が
  表示されますので、都度振込送信確認用パ 
  スワードの変更を行います。 
  都度振込のご利用権限のない利用者の方は 
  本画面は表示されません。 
 
 ＜都度振込送信確認用パスワード変更＞ 
 ◇現都度振込送信確認用パスワード 
  利用申込で申し込んだ「初回都度振込送信 
  確認用パスワード」を入力します。 
 
 ◇新都度振込送信確認用パスワード 
  今後利用していく都度振込送信確認用パス 
  ワードを入力し、確認のために再度、新都 
  度振込送信確認用パスワードを入力します。 
 

★新都度振込送信確認用パスワードは１０桁
 の半角数字で設定します。 
 
★新都度振込送信確認用パスワードには現都
 度振込送信確認用パスワードと同一内容は
 設定できません。 
 
★生年月日、電話番号等他人から推測されや
 すいパスワードは避けてください。 

⑧     をクリックします。 
 
 
ここまで終了すれば日常処理を行うことが可能
となります。 
 

実行

メモ 
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都度振込をするには 
 

（１）振込データ新規作成 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【都度振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの
  で、都度振込データを作成する口座を選択
  します。 
 
④     をクリックします。 選択

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた
 だけるサービスメニューが表示されるので
 、そこからサービスを選択することも可能
 です。 

メモ 

柏崎 

柏崎 
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⑤ 振込内容入力画面が表示されますので、振
  込情報を入力します。 
 
（ア）企業名が表示されます。 
   企業名が依頼人名となりますので、変更
   する場合は半角英数字カナ４０文字まで
   で変更してください。 
 
（イ）振込データ基本情報を入力します。 
  ◇振込指定日 
   総合振込契約に基づいた振込指定日を入
   力または当日扱いを選択します。 
   なお、入力可能な振込指定日は１５営業
   日以内の日付となります。 
 
  ◇振込種別 
   「総合振込」が表示されます。 
 
  ◇メモ情報 
   メモ情報を全角４０文字までで任意に入
   力できます。 
 
（ウ）振込先情報を入力します。 
  ◇金融機関名・支店名 
   振込先の金融機関名・支店名を設定しま
   す。 
   なお、初期値として当金庫名と契約店舗
   名が設定されていますので、変更する場
   合は金融機関検索機能により変更してく
   ださい。 
   → 「第３章 ２２．金融機関検索をす
     るには」参照 
 
  ◇振込先科目 
   受取人口座の科目を選択します。 
 
  ◇口座番号 
   受取人の口座番号を入力します。 
 
  ◇受取人名（カナ） 
   受取人のカナ氏名（４８桁まで）を入力
   します。 
 
  ◇受取人名（漢字） 
   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力
   します。 
 
  ◇振込金額 
   振込金額を入力します。 
 
  ◇手数料区分 
   手数料区分を選択します。 
 
  ◇ＥＤＩ情報 
   ＥＤＩ情報を入力します。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ）

柏崎 
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★振込先の指定方法は振込指定オプションを
 利用して入力することもできます。 
 ＜ 近のお振込先から指定する方法＞  
                  をク 
  リックすると、 近２ヶ月間における都
  度振込の履歴から振込先情報を指定して
  振込を行う。 
  → 「第３章 ７．（２） 近の振込履 
    歴から指定する方法」参照 
 
 ＜事前登録された明細から指定する方法＞ 
                   を 
  クリックすると、事前登録されている振
  込先明細から振込先情報を指定して都度
  振込を行う。 
  → 「第３章 ７．（３）登録された振 
    込先から指定する」参照 

メモ 

近のお振込先から指定する

登録されたお振込先から指定する

（エ）    をクリックすると振込データが 
   作成され、振込内容確認画面が表示され
   ます。 

登録
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⑥ 振込内容確認画面が表示されますので、内
  容の確認を行い、登録処理を行います。 
 
（ア）出金元情報が表示されます。 
 
（イ）⑤で入力した振込データ基本情報が表示
   されます。 
 
（ウ）⑤で入力した振込データの明細が表示さ
   れます。 

（ア） 

（ウ） 

（エ）

（オ）

（エ）内容確認後、問題がなければ「登録確認
   用パスワード」を入力します。 
 
（オ）    をクリックします。 

★    をクリックすると、振込金額を修 
 正できます。 
 → 「第３章 ７．（４）振込金額の修正」
   参照 

ポイント 

修正

実行

★    をクリックするとデータ確定され 
 ＷＥＢ承認待データとなります。 
 なお、承認待となった振込データの金額等
 を修正したい場合は、取引状況照会から可
 能です。 

メモ 

実行

（イ） 

柏崎 
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⑦ 振込登録完了画面が表示され、登録処理が
  完了します。 
  データ登録後は承認者により承認処理を行
  います。 
 
（ア）データ登録した出金元情報および振込デ
   ータ基本情報、振込先情報が表示されま
   す。 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー
 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付
 与します。 
（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2004 年 6 月 10 日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－040610001 

メモ 

★      をクリックすると、③の口座 
 選択画面に戻ります。 

メモ 

都度振込

（イ）      をクリックすると、作成し 
   た都度振込データを振込先情報として事
   前登録分へ明細登録します。 
   → 「第３章 ７．（５）明細登録」参照

（ア） 

（イ） 
明細登録

柏崎 
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 振込データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず
  れかを契約している口座内容がすべて表示
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の      をクリックし  
  ます。 

★承認待データが存在する場合は、承認待件
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が
 表示されます。 
 
★都度振込データの承認は、総合振込に含ま
 れます。 

メモ 

総合振込 

柏崎 

柏崎 
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⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認
  する振込データを選択します。 
 
（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ
   を選択します。（複数選択可） 
   なお、承認が可能なデータは、承認可否
   が「可」のデータとなります。 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの
 エラーがあるため承認ができません。 
 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を
 行ってください。 
 
★承認待データは１画面に５件まで表示され
 ます。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

（ア） 

（ウ） 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組
   み合わせによる絞込検索も可能） 
  ◇メモ情報検索 
   登録時に任意に入力した語句に一致する
   またはその語句を含むメモ情報が登録さ
   れている承認待データを検索します。 
 
  ◇振込指定日検索 
   指定した振込指定日または範囲内の承認
   待データを検索します。 
 
  ◇形態検索 
   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込
   形態を指定し、承認待データを検索しま
   す。 
 
  ◇ＷＥＢ通番 
   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認
   待データを検索します。 

検索 

（イ） 

★一覧から承認待データを選択し、     
 をクリックすると、データの詳細を照会す
 ることができます。 
 → 「第３章 ９．（３）詳細の照会」参 
   照

ポイント 

詳細

柏崎 
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★          をクリックすると、 
 承認待データを全て選択します。 
 
★承認待データに不備がある場合は、差戻し 
 するデータを選択し、    をクリック 
 することにより差戻しを行うことができま
 す。 
 → 「第３章 ９．（２）差戻し処理」参 
  照

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
   リックすると、選択した承認待データの
   承認を行います。 

承認
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⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容を
  確認して承認を行います。 
 
（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ
   ることを確認します。 
 
（イ）内容が正しければ、「承認用パスワード」
   を入力します。 
 
（ウ）    をクリックします。 

（ア） 

（イ） 

（ウ）

承認

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了
  します。 

★結果表示について 
 ＷＥＢ登録データは、承認したデータのＷ
 ＥＢ通番を表示します。 
 ＰＣ持込データは、承認したＰＣ持込のデ
 ータ合計、各データの指定日および明細件
 数を表示します。 
 
★       をクリックすると、取引状 
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口 
 座一覧画面に戻ります。 

メモ 

取引状況照会

ＷＥＢ承認

柏崎 

柏崎 
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総合振込をするには 
 

（１）振込データ新規作成 

  ≪詳細手順≫ 

 振込データの新規作成  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【総合振込】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの
  で、総合振込の支払元口座を選択します。
 
④     をクリックします。 選択

★メイン画面のご契約口座一覧にご利用いた
 だけるサービスメニューが表示されるので
 、そこからサービスを選択することも可能
 です。 

メモ 

柏崎 

柏崎 



 

46 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★作成中振込データ一覧には、データ作成中
 に一時保存した振込データまたは承認にて
 差戻しされた振込データが表示されます。

メモ 

⑤ 作成中振込データ一覧画面が表示されます 
  ので、            をクリッ 
  クします。 
 

振込データ新規作成 

★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 択し、       をクリックすると、 
 選択した振込データの登録処理（⑦～⑧の
 手順）を行います。 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 た振込データの編集処理を行います。 
 → 「第３章 ５．（２）振込データ編集」
   参照 
 
★作成中振込データ一覧から振込データを選 
 択し、    をクリックすると、選択し 
 た振込データの削除処理を行います。 
 → 「第３章 ５．（３）振込データ削除」
   参照 

ポイント 

編集

データ確定 

削除

柏崎 



 

47 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 振込データ新規作成画面が表示されますの
  で、振込情報を入力します。 
 
（ア）企業名が表示されます。 
   企業名が依頼人名となりますので、変更
   する場合は半角英数字カナ４０文字まで
   で変更してください。 
 
（イ）振込データ基本情報を入力します。 
  ◇振込指定日 
   総合振込契約に基づいた振込指定日を入
   力します。 
   なお、入力可能な振込指定日は１５営業
   日以内の日付となります。 
 
  ◇メモ情報 
   メモ情報を全角４０文字までで任意に入
   力できます。 
 
（ウ）登録されている振込先登録一覧が表示さ
   れますので、各項目を入力します。 
  ◇振込金額 
   該当振込明細の振込金額を入力します。
   なお、「０」入力または未入力は振込対象
   外明細となります。 
 
  ◇ＥＤＩ情報 
   半角英数字カナ２０文字までで入力しま
   す。 
 
  ◇手数料区分 
   必要に応じて手数料区分を選択します。

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

★振込先が１件も登録されていない場合、こ
 の部分には何も表示されません。 
 
★振込先は１画面に５件まで表示されます。
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 
 
★振込先は「明細番号」と「グループ名称」
 から絞込検索することができます。 
 
★振込金額は自動入力オプションを利用して
 入力することもできます。 
 ＜全口座選択＞ 
  表示中の口座を全て選択します。 
 
 ＜前回金額入力＞ 
  選択した明細に対し、前回の振込データ
  作成の振込金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、過去１ヶ月内
  の 新の振込情報とし、参照データが存
  在しない場合は０円が入力されます。 
 
 ＜一括金額入力＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額
 を入力する。

メモ 

（エ） 

柏崎 
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（エ）      をクリックすると、振込デ 
   ータが作成され、振込データ確認画面が
   表示されます。 

データ確定

★      をクリックすると、作成中の 
 振込データを一時的に保存し、⑤の作成中
 振込データ一覧画面へ戻ります。 
 ⑤の作成中振込データ一覧画面から一時保
 存した振込データの登録・編集・削除がで
 きます。 
 
★     をクリックすると、入力した内 
 容をクリアします。 
 
★        をクリックすると、振込 
 データ作成中に振込先明細を任意に作成す
 ることができます。 
 → 「第３章 ５．（５）新規明細登録」 
   参照 
 なお、事前に追加する振込先明細が分かっ
 ている場合は、振込先明細登録により登録
 できます。 
 → 「第３章 １６．（１）新規登録」参 
   照 

ポイント 

一時保存

クリア

新規明細登録
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⑦ 振込データ確認画面が表示されますので、
  内容の確認を行い、登録処理を行います。
 
（ア）出金元情報が表示されます。 
 
（イ）⑥で入力した振込データ基本情報が表示
   されます。 
 
（ウ）⑥で入力した振込データの明細が表示さ
   れます。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（オ） 

★⑥で振込金額を入力した明細（０円入力さ
 れた明細は除く）だけが表示されます。 
 また、この時点で振込手数料を計算し、表
 示します。 
 
★明細は１画面に５件まで表示されます。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

（エ）振込データの合計件数、振込合計金額、
   手数料合計金額、持込料、支払合計金額
   が表示されます。 
 
（オ）内容確認後、問題がなければ「登録確認 
   用パスワード」を入力します。 
 
（カ）    をクリックします。 

★明細の    をクリックすると、振込金 
 額、ＥＤＩ情報、手数料区分を修正できま
 す。 
 → 「第３章 ５．（４）振込金額・ＥＤＩ
   情報の修正」参照 

ポイント 

修正

登録

★    をクリックすると、データ確定さ 
 れ、ＷＥＢ承認待データとなります。 
 なお、承認待となった振込データの金額等
 を修正したい場合は、取引状況照会から可
 能です。 

メモ 

登録

（カ）

柏崎 
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⑧ 登録確認画面が表示され、登録処理が完了
  します。 
  データ登録後は承認者により承認処理を行
  います。 
 
（ア）データ登録した出金元情報および振込デ
   ータ情報が表示されます。 

（ア） 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー
 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付
 与します。 
（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2004 年 6 月 10 日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－040610001 

メモ 

（イ） 

（イ）       をクリックすると、登録 
   した振込データの合計集計票を印刷しま
   す。 
 
          をクリックすると、登録 
   した振込データの明細帳票を印刷します。

合計集計票

明細帳票

★      をクリックすると、③の口座 
 選択画面に戻ります。 

総合振込

柏崎 
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 振込データの承認  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず
  れかを契約している口座内容がすべて表示
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の      をクリック  
  します。 

★承認待データが存在する場合は、承認待件
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が
 表示されます。 

メモ 

総合振込 

柏崎 

柏崎 
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（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組
   み合わせによる絞込検索も可能） 
  ◇メモ情報検索 
   登録時に任意に入力した語句に一致する
   またはその語句を含むメモ情報が登録さ
   れている承認待データを検索します。 
 
  ◇振込指定日検索 
   指定した振込指定日または範囲内の承認
   待データを検索します。 
 
  ◇形態検索 
   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込
   形態を指定し、承認待データを検索しま
   す。 
 
  ◇ＷＥＢ通番 
   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認
   待データを検索します。 

⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認
  する振込データを選択します。 
 
（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ
   を選択します。（複数選択可） 
   なお、承認が可能なデータは、承認可否
   が「可」のデータとなります。 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの
 エラーがあるため承認ができません。 
 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を
 行ってください。 
 
★承認待データは１画面に５件まで表示され
 ます。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

★一覧から承認待データを選択し、     
 をクリックすると、データの詳細を照会す
 ることができます。 
 → 「第３章 ９．（３）詳細の照会」参 
   照

ポイント 

詳細

（ア） 

（ウ） 

検索 

（イ） 

柏崎 
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★          をクリックすると、 
 承認待データを全て選択します。 
 
★承認待データに不備がある場合は、差戻し 
 するデータを選択し、    をクリック 
 することにより差戻しを行うことができま
 す。 
 → 「第３章 ９．（２）差戻し処理」参 
  照

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
   リックすると、選択した承認待データの
   承認を行います。 

承認
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⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容を
  確認して承認を行います。 
 
（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ
   ることを確認します。 

（ア） 

★承認データは１画面に５件まで表示されま
 す。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

（イ） 

（ウ）

（イ）内容が正しければ、「承認用パスワード」
   を入力します。 
 
（ウ）    をクリックします。 承認

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了
  します。 

★結果表示について 
 ＷＥＢ登録データは、承認したデータのＷ
 ＥＢ通番を表示します。 
 ＰＣ持込データは、承認したＰＣ持込のデ
 ータ合計、各データの指定日および明細件
 数を表示します。 
 
★       をクリックすると、取引状 
 況照会の口座選択画面に移ります。 
 
★       をクリックすると、③の口 
 座一覧画面に戻ります。 

メモ 

取引状況照会

ＷＥＢ承認

柏崎 

柏崎 
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残高照会をするには 
 
 ≪詳細手順≫ 

 残高照会  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ
  ックします。 

③ 口座選択画面が表示されますので、残高照
  会を行う口座を選択します。 

② サブメニューまたはご利用メニューから
  【残高照会】をクリックします。 

★ログイン時はメイン画面が表示されるので
 【メイン】をクリックする必要はありませ
 ん。 

メモ 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ
 スメニューが表示されるので、そこからサー
 ビスを選択することも可能です。 

ポイント 

④     をクリックします。 

★残高照会は一度に３口座まで可能です。 
 
★表示される口座は、ログインしたお客様Ｉ
 Ｄでご利用いただける会社コードに属する
 口座です。 

メモ 

照会

柏崎 

柏崎 
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⑤ 残高照会画面が表示されます。 
 
（ア）指定した口座の企業情報および口座情報
   が表示されます。 
   なお、現在残高は照会時点の残高が表示
   されます。 
 
（イ）指定した口座の資金移動予定（持込情報）
   が表示されます。 

★残高照会結果画面の下に表示された各サー
 ビスのボタンをクリックすると、該当口座
 を使用した取引が行えます。 
 なお、ボタンは契約されたサービスのみ表
 示されます。 

ポイント 

（ア） 

（イ） 

★資金移動予定（持込情報）には、データ種
 別が「総合振込」または「給与・賞与振込」
 のうち、企業承認が済んでいる当日発信分
 までの振込予定データが表示されます。 

メモ 

柏崎 
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振込先明細登録をするには 
  ≪詳細手順≫ 

 振込先明細の新規登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 企業選択画面が表示されます。
 

（ア）企業一覧より振込先明細登録を行う企業
   を選択します。 
 
（イ）振込先明細登録を行う契約種別を選択し
   ます。 
 
（ウ）    をクリックします。 選択

① グローバルメニューから【明細情報登録・
  照会】をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【振込先明細登録】クリックします。 

（ア） 

（イ） 

（ウ）

柏崎 

柏崎 
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④ 振込先明細一覧画面が表示されますので、 
         をクリックします。 

★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明 
 細の修正ができます。 
 → 「第３章 １６．（２）修正」参照 
★振込先明細一覧より明細を選択し、  
       をクリックすると、登録済明 
 細の削除ができます。 
 → 「第３章 １６．（３）明細指定削除」
参照 

★ｸﾞﾙｰﾌﾟを選択し     をクリックする  
と、該当ｸﾞﾙｰﾌﾟの全明細削除ができます。

 → 「第３章 １６．（４）ｸﾞﾙｰﾌﾟ指定削除」
参照 

 
★       をクリックすると、 近１ 
 ヶ月間の振込履歴から振込明細の登録がで
 きます。 
 → 「第３章 １６．（５）振込明細履歴 
   登録」参照 
 
★ をクリック 
 すると、外部ファイルに作成したデータ 
 から振込明細の登録ができます。 
 → 「第３章 １６．（６）外部ファイル 
   登録」参照 
 
★           をクリックする 
と、新規のグループ名称登録や既に登録さ
れているグループ名称削除ができます。 

 → 「第３章 １６．（７）グループ名登 
   録・削除」参照 
 
★ をクリックすると、振込先
 として登録している明細の一覧表の作成が
 できます。 

ポイント 

新規明細登録

明細変更

明細履歴登録

外部ファイルから明細を登録 

グループ名称登録・削除 

明細削除

★既に登録されている振込先情報が表示され
 ます。振込先が１件も登録されていない場
 合、この部分には何も表示されません。 
 
★振込先明細は１画面に５件まで表示されま
 す。５件以上のデータがある場合には複数
 ページに表示します。 
 
★表示された振込先明細は「明細番号順」ま
 たは「受取人名順（アイウオエ順）」に並 
べ替えが可能です。 

 
★       をクリックすると全明細の
選択が可能です。 

 
★表示された振込先は「明細番号」と「グル
 ープ名称」から絞込検索することができま
 す。

メモ 

削除 

全て選択

明細一覧表

柏崎 
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⑤ 新規明細登録画面が表示されますので、振
  込情報を入力します。 
 
（ア）明細登録する契約種別を選択します。 
   なお、③で選択した契約種別が選択され
   ていますが、変更も可能です。 
   また、総合振込、給与・賞与振込両方を
   選択することも可能です。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

★既に登録されている明細番号の指定できま
 せん。 

メモ 

★契約されていない契約種別には明細登録で
 きません。 

メモ 

（イ）振込先情報を入力します。 
  ◇金融機関名・支店名 
   振込先の金融機関名・支店名を設定しま
   す。 
   なお、初期値として当金庫名と契約店舗
   名が設定されていますので、変更する場
   合は金融機関検索機能により変更してく
   ださい。 
   → 「第３章 ２２．金融機関検索をす
     るには」参照 
 
  ◇科目 
   振込先口座の科目を「普通」「当座」「貯
   蓄」「その他」から選択してください。 
 
  ◇口座番号 
   振込先口座の口座番号を入力してくださ
   い。 
 
  ◇受取人名（カナ） 
   受取人のカナ氏名（４８桁まで）を入力
   してください。 
 
  ◇受取人名（漢字） 
   受取人の漢字氏名（２０桁まで）を入力
   してください。 
 
  ◇手数料 
   手数料区分を選択してください。 
 
（ウ）明細登録情報を入力します。 
  ◇明細番号 
   登録する明細の明細番号を入力してくだ
   さい。 

  ◇グループ名
   グループ名を設定する場合は、設定する
   グループ名を選択してください。 

柏崎 
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★     をクリックすると、金融機関名 
 ・支店名以外の入力した内容をクリアしま
  す。 

メモ 

クリア

（エ）     をクリックします。 登録
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⑦ 登録完了画面が表示され、明細登録が完了
  します。 

★        をクリックすると、④の 
 振込先明細一覧画面に戻ります。 

ポイント 

振込先明細照会

⑥ 明細登録確認画面が表示されますので、内 
  容を確認した後、     をクリックし 
  ます。 

確認 
柏崎 

柏崎 
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サービス緊急停止（事故登録）するには 
  ≪詳細手順≫ 

 事故登録設定手順  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

① グローバルメニューから【管理機能】をク
リックします。 
 

② サブメニューまたは利用メニューから【Ｗ
ＥＢ－ＦＢ取引停止】をクリックします。

柏崎 

③ 取引停止設定画面が表示されます。
 

（ア）取引停止対象の利用者および企業を確認
し、取引停止事由を入力する。 

 
（イ）      をクリックしてください。

柏崎 

取引停止



 

63 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
＜ＷＥＢ－ＦＢ取引停止解除時の取扱い＞ 

規制の解除につきましては、当金庫所定の手続きが必要です。詳細につきましては、

当金庫まで御連絡ください。（注） 
注）当金庫所定の本人確認手続きをさせていただきます。ログインパスワードの変更手

続きに準じます。 

予約中の持込がある場合は「予約中の持込があ
ります。ＷＥＢ－ＦＢ取引を停止しますと予約
されている持込も処理を停止します。」の確認メ
ッセージを表示する。 
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口座振替結果を照会するには 
 

 取引状況照会（口座振替データ）  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【メイン】をクリ
  ックします。 

② サブメニューまたはご利用メニューから
  【取引状況照会】をクリックします。 

★ご契約口座一覧にご利用いただけるサービ
 スメニューが表示されるので、そこからサー
 ビスを選択することも可能です。 

ポイント 

③ 口座選択画面が表示されますので、取引状 
  況照会を行う口座の      をクリッ 
  クすると、口座振替の取引状況一覧画面が
  表示されます。 
 

口座振替 
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（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組
   み合わせによる絞込検索も可能） 
  ◇メモ情報検索 
   登録時に任意に入力した語句に一致する
   またはその語句を含むメモ情報が登録さ
   れている口座振替データを検索します。
 
  ◇振替指定日検索 
   指定した振替指定日または範囲内の振替
   指定日の口座振替データを検索します。
 
  ◇形態検索 
   「ＰＣ」「ＷＥＢ」「ファイル」から持込
   形態を指定し、口座振替データを検索し
   ます。 
 
  ◇状況検索 
   「承認待」「承認済」「発信済」「発信済 
   （結果有）」「資金付替済」「取消」「返還

済」「異常」から取引状況を指定し、口座
振替データを検索します。 

 
  ◇ＷＥＢ通番検索 
   指定したＷＥＢ通番または範囲内のＷＥ
   Ｂ通番の口座振替データを検索します。
 
（ウ）         をクリックします。
 

④ 口座振替取引状況一覧画面が表示されます
  ので、照会を行う口座振替データを選択し
  ます。 
 
（ア）口座振替データ一覧から取引状況照会を
   行うデータを選択します。 

★「発信済」のデータは振替指定日から１３
 ヶ月間表示されますが、明細情報は振替指
 定日から１カ月経過後に抹消され 

ます。 
 
★口座振替データは振替指定日の 新のもの
 から１画面に５件まで表示されます。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

検索 

照会・修正・取消 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 
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★返還データを作成する口座振替済データを  
 選択し、        をクリックする  
 と、返還データが作成されます。 
 
★         をクリックすると、振  
 替一覧票をＰＤＦ形式で表示します。 
 必要に応じ、印刷またはファイル保存を行っ
てください。 

 
★        をクリックすると、該当  
 データの口座振替合計票をＰＤＦ形式で表 
 示します。 
必要に応じ、印刷またはファイル保存を行っ
てください。 

  
★        をクリックすると、該当  
 データの口座振替明細票をＰＤＦ形式で表 
 示します。 
必要に応じ、印刷またはファイル保存を行っ
てください。 

 
★           をクリックすると、 
該当データの口座振替明細票（不能分）をＰ
ＤＦ形式で表示されますので、必要に応じ、
印刷またはファイル保存を行ってください。

 

振替データ一覧票

ポイント 

返還データ作成 

口座振替合計票

口座振替明細票

口座振替明細票（不能分） 
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（ウ） 

（ア） 

（イ） 

（エ） 

（オ） 

★明細は１画面に２０件まで表示されます。
 ２０件以上のデータがある場合には複数 
ページに表示します。 

メモ 

⑤ 詳細内容表示画面が表示されますので、照
  会を行います。 
 
（ア）口座情報が表示されます。 
 
（イ）持込情報が表示されます。 
   承認前であれば「振込指定日」の変更が
   可能です。 
   →「第３章 ４．（２）振込データ修正」
    参照 
 
（ウ）詳細一覧が表示されます。 
   明細に備考（エラー）が存在する場合は、
   備考欄に「※」印を表示します。 
 
   承認前のデータは修正欄に    ボタ 
   ンが表示されます。  
       をクリックすることにより、備 
   考（エラー）の内容の確認および引落金

   額の修正が可能です。 
 
   承認後のデータは備考（エラー）が存在 
   する場合のみ、修正欄に    ボタン 
   が表示されます。  
       をクリックすることにより、備

   考（エラー）の内容を確認できますが、

   引落金額を修正することはできません。
 
 
      

修正

修正

内容

内容

（エ）口座振替データの合計件数、手数料合計
   金額、引落合計金額が表示されます。 
 
（オ）口座振替データの合計件数、手数料合計
   金額、引落合計金額が表示されます。 
 
（カ）承認前のデータであれば    が表示 
   されますので、該当の口座振替データの
   取消が可能です。 
   →「第３章 ４．（６）口座振替データ 
    削除」参照 

取消

（カ）
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★振替後に、不能明細のみを検索出力する場 
 
合は、       をクリックすること 

 
により、不能明細が表示されます。 

 
不能明細検索中には、     ボタンが 

表示されます。 
      

をクリックすることにより全 
 
明細の検索に切り替わります。 

 
★外部ファイル登録された口座振替済データ 

で、返還データがある場合に表示され、返 
 還データの作成ができます。 

ポイント 

不能明細検索 

全件表示 

全件表示
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口座振替をするには 
 

 口座振替データの新規作成  

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【口座振替】をクリックします。 

③ 契約されている口座内容が表示されますの
  で、口座振替データを作成する口座を選択
  します。 
 
④     をクリックします。 選択
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⑤ 作成中口座振替データ一覧画面が表示され 
  ますので、               
  をクリックします。 
 

口座振替データ新規作成

★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 ータを選択し、       をクリック 
 すると選択した口座振替データの登録処理
 （⑦～⑧の手順）を行います。 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 選択した口座振替データの編集処理を行い
 ます。 
 →「第３章 ８．（２）口座振替データ編 
  集」参照 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 ータを選択し、    をクリックすると 
 選択した口座振替データの削除処理を行い
 ます。 
 →「第３章 ８．（３）口座振替データ削 
  除」参照 
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 ータを選択し、      をクリックす

 ると、選択した口座振替データの「口座振

 替合計票」が作成できます。  
 
★作成中口座振替データ一覧から口座振替デ 
 ータを選択し、      をクリックす

 ると、選択した口座振替データの「口座振

 替明細票」が作成できます。 

ポイント 

編集 

データ確定 

削除 

合計集計票 

明細帳票 



 

71 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ 口座振替データ新規作成画面が表示されま
  すので、口座振替情報を入力します。 
 
（ア）口座情報が表示されます。 
 
（イ）口座振替データ基本情報を入力します。
  ◇振替指定日 
   口座振替契約に基づいた振替指定日を入
   力します。 
   なお、入力可能な振替指定日は１５営業
   日以内の日付となります。 
 
  ◇メモ情報 
   メモ情報を全角４０文字までで任意に入
   力できます。 
 
（ウ）登録されている引落先登録一覧が表示さ
   れますので、各項目を入力します。 
  ◇引落金額 
   該当振替明細の引落金額を入力します。
   なお、「０」入力または未入力は振替対象
   外明細となります。 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（エ） 

（エ）       をクリックすると口座振 
   替データが作成され、口座振替データ確
   認画面が表示されます。 

データ確定

★引落先が１件も登録されていない場合、こ 
 の部分には何も表示されません。 
 
★引落先は１画面に２０件まで表示されます。
 ２０件以上のデータがある場合には複数ペ 
 ージに表示します。 
 
★引落先は「需要家番号」と「グループ名称 
 」から絞込検索することができます。 
 
★引落金額は自動入力オプションを利用して 
 入力することもできます。 
 ＜全ての引落先を選択＞ 
  全ての引落先明細を選択します。 
 ＜前回金額＞ 
  選択した明細に対し、前回の振替データ 
  作成の引落金額を自動入力する。 
  なお、入力される金額は、過去１ヶ月内 
  の 新振替情報とし、参照データが存在 
  しない場合は０円が入力されます。 
 ＜一括金額登録＞ 
  選択した明細に対し、一括して同一金額 
  を入力する。 

メモ 
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★      をクリックすると、作成中の 
 口座振替データを一時的に保存し、⑤の作
 成中口座振替データ一覧画面へ戻ります。
 ⑤の作成中口座振替データ一覧画面から一
 時保存した口座振替データを登録・編集・
 削除できます。 
 
★     をクリックすると、入力した内 
 容をクリアします。 
 
★        をクリックすると、口座 
 振替データ作成中に引落先明細を任意に作
 成することができます。 
 →「第３章 ８．（５）新規明細登録」参 
   照 
 なお、事前に追加する引落先明細が分かっ
 ている場合は、口座振替明細情報により登
 録できます。 
 →「第３章 １８．（１）新規登録」参照 
 

ポイント 

一時保存

クリア

新規明細登録

★利用権限がないユーザの場合、 

        は表示されません。 
→「第３章 １９．（３）利用権限変更」 

  参照 

メモ 

新規明細登録

★振込データのデータ確定・一時保存が出来
る件数は、７００件までです。  

メモ 
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⑦ 口座振替データ確認画面が表示されますの
  で、内容の確認を行い、登録処理を行いま
  す。 
 
（ア）口座情報が表示されます。 
 
（イ）⑥で入力した口座振替データ基本情報が
   表示されます。 
 
（ウ）⑥で入力した口座振替データの明細が表
   示されます。 

★⑥で引落金額を入力した明細（０円入力さ
 れた明細は除く）だけが表示されます。 
 また、この時点で振込手数料を計算し、表
 示します。 
 
★明細は１画面に２０件まで表示されます。
 ２０件以上のデータがある場合には複数ペ
 ージに表示します。 

メモ 

（エ）口座振替データの合計件数、引落合計金
   額が表示されます。 
 
（オ）内容確認後、登録確認用パスワードを入

力します。 
 
（カ）    をクリックします。 

★明細の    をクリックすると、引落金 
 額を修正できます。 
 →「第３章 ８．（４）引落金額の修正」 
  参照 

ポイント 

修正

登録

★    をクリックすると、データ確定さ 
 れ、ＷＥＢ承認待データとなります。 
 なお、承認待となった口座振替データの金
 額等を修正したい場合は、取引状況照会か
 ら可能です。 

メモ 

登録

（エ） 

（ア） 

（イ） 

（ウ） 

（オ）

（カ） 



 

74 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

⑧ 登録確認画面が表示され、登録処理が完了
  します。 
  データ登録後は承認者により承認処理を行
  います。 
 
（ア）データ登録した口座情報および口座振替
   データ基本情報が表示されます。 

★登録したデータにはＷＥＢ通番（会社コー
 ド＋データ登録年月日＋３桁の通番）を付
 与します。 
（注）３桁の通番は当日のデータ作成回数と
   する。 
 
（例） 
 会社コード＝0000000011 
 データ登録年月日＝2007 年 6 月 10 日 
 ３桁の通番＝１件目の登録データ 
 
 ⇒ＷＥＢ通番＝0000000011－070610001 

メモ 

（イ）        をクリックすると、登 
   録した口座振替データの合計集計票を印
   刷します。 
 
           をクリックすると、登 
   録した口座振替データの明細帳票を印刷し
   ます。 
 

合計集計票

明細帳票

★      をクリックすると、③の口座 
 選択画面に戻ります。 

メモ 

口座振替

（ア） 

（イ） 
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 口座振替データの承認  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

① グローバルメニューから【振込・口座振替】
  をクリックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＷＥＢ承認業務】をクリックします。 

③ 総合振込、給与・賞与振込、口座振替いず
  れかを契約している口座内容がすべて表示
  されます。 
 
④ 承認を行う口座の      をクリック 
  します。 

口座振替 

★利用権限がないユーザの場合、サブメニュ
 ー上のリンクが外れ選択が行えません。ま
 た、ご利用メニュー上は「※利用権限があ
 りません」と表示し、選択が行えません。
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
  参照 

メモ 

★承認待データが存在する場合は、承認待件
 数欄に「承認待件数」と「処理ボタン」が
 表示されます。 
 なお、利用権限がない種別は、ボタンが表
 示されません。 
 →「第３章 １９．（３）利用権限変更」 
 参照 

メモ 
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（ウ） 

（イ） 

（ア） 

⑤ 承認待データ画面が表示されるので、承認
  する口座振替データを選択します。 
 
（ア）承認待データ一覧から承認を行うデータ
   を選択します。（複数選択可） 
   なお、承認が可能なデータは、承認可否
   が「可」のデータとなります。 

★承認可否が「不可」のデータは、何らかの
 エラーがあるため承認ができません。 
 差戻しを行うか、取引状況照会から取消を
 行ってください。 
 
★承認待データは１画面に５件まで表示され
 ます。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

（イ）絞込条件を指定し、    をクリック 
   すると、絞込検索ができます。（条件の組
   み合わせによる絞込検索も可能） 
  ◇メモ情報検索 
   登録時に任意に入力した語句に一致する
   またはその語句を含むメモ情報が登録さ
   れている承認待データを検索します。 
 
  ◇振替指定日検索 
   指定した振替指定日または範囲内の承認
   待データを検索します。 
 
  ◇形態検索 
   「ＷＥＢ」「ＰＣ」「ファイル」から持込
   形態を指定し、承認待データを検索しま
   す。 
 
  ◇ＷＥＢ通番 
   指定したＷＥＢ通番または範囲内の承認
   待データを検索します。 
 
（ウ）承認するデータを選択し、    をク 
   リックすると、選択した承認待データの
   承認を行います。 

検索 

承認

★一覧から承認待データを選択し、     
 をクリックすると、データの詳細を照会す
 ることができます。 
 
→「第３章 ９．（３）詳細の照会」参照 
 
★２，０００件を超える明細の持込データ
は、    ボタンは表示されません。 

詳細

詳細

ポイント 
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（ア） 

（イ）

（ウ） 

⑥ 承認処理画面が表示されますので、内容を
  確認して承認を行います。 
 
（ア）承認待持込一覧で承認を行うデータであ
   ることを確認します。 

★承認データは１画面に５件まで表示されま
 す。 
 ５件以上のデータがある場合には複数ペー
 ジに表示します。 

メモ 

（イ）内容確認後、承認用パスワードを入力し
   ます。 
 
（ウ）    をクリックします。 承認

⑦ 承認完了画面が表示され、承認処理が完了
  します。 

★           をクリックすると、 
 承認待ちデータを全て選択します。 
 
★承認待ちデータに不備がある場合は、差戻 
 しするデータを選択し、    をクリッ 
 クすることにより差戻しを行うことができ
 ます。 
 →「第３章 ９．（２）差戻し処理」参照 

ポイント 

全てのデータを選択 

差戻し 

 
★結果表示について 
 ＷＥＢ登録データは、承認したデータのＷ
 ＥＢ通番を表示します。 
 ＰＣ持込データは、承認したＰＣ持込のデ
 ータ合計、各データの指定日および明細件
 数を表示します。 
 
★       をクリックすると、取引状 
 況照会の口座選択画面に移ります。 

 
★       をクリックすると、③の口 
 座一覧画面に戻ります。 

メモ 

取引状況照会

ＷＥＢ承認
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その他の機能を照会するには 
簡易マニュアルに載っていないその他の処理手順については下記ＵＲＬに掲載しております。 

http://www.ksbank.jp/corporate/netbanking/manual.html 
 

ホームページに掲載されている項目一覧表 
 

第１章 法人向けインターネットバンキングのご利用にあたって 

 １．特徴 

 ２．利用条件 
 ３．利用者管理 
 ４．権限管理 
 ５．ＷＥＢ承認業務 

 ６．セキュリティ 
 ７．メイン画面構成 

 ８．レポート表示 

 ９．エラー通知 

１０．ユニバーサルツール 

 

第２章 ご利用開始までの作業 

 

第３章 お取引の操作方法について 

 １．ログイン・ログアウトをするには 

 ２．残高照会をするには 

 ３．入出金明細照会をするには 

 ４．取引状況照会をするには 

 ５．総合振込をするには 

 ６．給与・賞与振込をするには 

 ７．都度振込をするには 

 ８．口座振替をするには 

 ９．ＷＥＢ承認業務をするには 

１０．外部ファイル登録をするには 

１１．振込手数料照会をするには 

１２．口座振替手数料照会をするには 

１３．企業情報照会をするには 

１４．振込契約情報照会をするには 

１５．口座振替契約情報照会をするには 

１６．振込先明細登録をするには 
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１７．口座振替明細登録をするには 

１８．ＩＤメンテナンスをするには 

１９．ＩＤロック・解除をするには 
２０．カレンダー管理をするには 
２１．利用履歴照会をするには 

２２．金融機関検索をするには 

２３．収納サービス（ペイジー）を利用するには 

 

第４章 お取引の操作方法について 

 １．電子証明書の更新をするには 
 ２．電子証明書の再発行をするには 
 ３．電子証明書の失効をするには 
 ４．電子証明書をバックアップ（エクスポート）するには 
 ５．電子証明書を復元（インポート）するには 

 

付録 

１．媒体規格 

２．ファイル形式 

３．持込フォーマット規格 

 




