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１８．ＩＤメンテナンスをするには 
  ＷＥＢ－ＦＢをご利用いただくお客様の利用者情報（PublicＩＤ）を登録・編集・削除 

  および利用権限変更する手順は次の通りです。 

  ≪業務の流れ≫ 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２．メイン画面より管理機能を選択する 

メイン画面より【管理機能】を選択していただきます。 

４．利用者（PublicＩＤ）を登録・編集・削除および利 
  用権限の変更を行う 

ＷＥＢ－ＦＢをご利用いただくお客様の利用者情報（PublicＩＤ）を登録
します。 
また、利用者情報（PublicＩＤ）の編集・削除および利用権限の変更を行
います。 

１．管理者がログインを行う 

管理者（MasterＩＤ）がログインします。 

３．サブメニューまたはご利用メニューよりＩＤメンテ

  ナンスを選択する 

サブメニューまたはご利用メニューより【ＩＤメンテナンス】を選択して
いだだきます。 

利用者登録
⇒≪P3‐212≫
 
利用者情報編集
⇒≪P3‐216≫
 
利用権限変更 
⇒≪P3‐219≫
 
利用者情報削除
⇒≪P3‐222≫



 

3-212 

（１）利用者情報（PublicＩＤ）登録 
 ≪詳細手順≫ 

 利用者情報（PublicＩＤ）の登録  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① グローバルメニューから【管理機能】をク 
  リックします。 
 
② サブメニューまたはご利用メニューから 
  【ＩＤメンテナンス】クリックします。 



 

3-213 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者選択画面が表示されますので、  
       をクリックします。 
 

新規登録 

 
★利用者情報（PublicＩＤ）の登録は管理者
 （MasterＩＤ）のみ可能とします。 
 管理者以外でログインした場合は、新規登
 録はできません。 

メモ 

 
★    をクリックすると、選択した利用 
 者の利用者情報を照会の上、利用者情報を
 編集することができます。 
 なお、管理者（MasterＩＤ）は、全てのお
 客様ＩＤを可能とし、利用者（PublicＩＤ
 ）は自身の利用者情報のみ可能です。 
 →「第３章 １８（２）利用者情報編集」
  参照 
 
★            をクリックする 
 と、選択した利用者の利用権限を照会の上
 、利用者権を変更することができます。 
 なお、利用権限の変更は、管理者（Master
 ＩＤ）のみ可能とし、承認者権限または一
 般者権限の利用者権限をお客様ＩＤ単位に
 変更します。管理者（MasterＩＤ）の利用
 権限は変更できません。 
→「第３章 １８（３）利用者情報編集」参
  照 
 
★    をクリックすると、選択した利用 
 者情報（PublicＩＤのみ）を削除すること
 ができます。 
 なお、利用者情報の削除は管理者（Master
 ＩＤ）のみ可能です。 
→「第３章 １８（４）利用者情報削除」参
  照 

ポイント

利用権限の詳細を設定する 

編集 

削除 
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④ 新規登録画面が表示されますので、新規登
  録する利用者情報を入力します。 
 
（ア）お客様ＩＤ情報を入力してください。 
  ◇お客様ＩＤ 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇利用者名 
   全角２０桁以内で入力します。 
 
  ◇利用権限 
   登録する利用者の権限を「一般者」また
   は「承認者」のどちらかから選択してく
   ださい。 
 
  ◇初回ログインパスワード 
   ６～１２桁の半角英数字で入力します。
   なお、英字および数字は必ず１文字以上
   使用することとします。 
 
  ◇初回ログインパスワード（確認用） 
   初回ログインパスワードと同じものを入
   力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード 
   ６桁の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回登録確認用パスワード（確認用） 

   初回登録確認用パスワードと同じものを

   入力します。 

 

  ◇初回承認用パスワード 
   利用権限が「承認者」の場合は、１０桁
   の半角数字で入力します。 
 
  ◇初回承認用パスワード（確認用） 

   初回承認用パスワードと同じものを入力

   します。 

 

（イ）登録する利用者が利用可能な会社コード

   を選択してください。 

   利用可能な会社コードは複数選択が可能
   ですが、選択は必須でないため、１つも
   選択しない場合はログインとログアウト
   のみ利用可能な利用者となります。 
 

（ウ）     をクリックします。 登録 

（ア）

（イ）

（ウ）

 
★     をクリックすると、入力した内 
 容を元の状態に戻します。 

メモ 

クリア 
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④ 登録完了画面が表示され、利用者登録が完 
  了します。 
 

 
★         をクリックすると、③ 
 の利用者選択画面に戻ります。 
 

メモ 

ＩＤメンテナンス 


